INSTITUTO TECNICO NACIONAL DE COMERCIO

RESOLUCION 000707 DEL 27 DE ABRIL DE 2.009
NIT: 890.501.113-3 DANE 154001000010
SAN JOSE DE CUCUTA

REGLAMENTO INTERNO DE CONTRATACION

Los Contratos que celebre la Institucion Educativa Colegio Nacional de Comercio, en
desarrollo de sus funciones, se someteran en todas sus etapas al presente reglamento interno
de contratacion, a las reglas y principios establecidos en la Ley 80 de 1993, Ley 715 del 2001,
Ley 1150 de 2007, Decreto 4791 de 2008, Ley 1474 de 2011, Decreto 4807 de 2011y ley
1075 de 2015.

1. OBJETO

Con fundamento del articulo 13 de la Ley 715 del 2001 y su Decreto reglamentario, el N° 4791
de 2008, el presente Reglamento establece los procedimientos, formalidades y garantias para
los procesos de contratacién cuyo valor no supere los veinte (20) salarios minimos legales
mensuales vigentes.

Los contratos superiores a veinte (20) salarios minimos mensuales legales vigentes, se regiran
por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, numeral 6 art. 5° del Decreto 2474 de 2008 y demas
normas concordantes.

2. PRINCIPIOS RECTORES:

Los principios que regiran para la celebracién de los contratos seran:

Buena fe
Transparencia
Economia
Responsabilidad
Planeacion
Calidad
Celeridad
Seleccidn objetiva
Eficiencia
Adaptabilidad
Igualdad
Publicidad
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3. COMPETENCIA PARA CONTRATAR

De conformidad con la Ley 80 de 1993 y la Ley 715 del 2001 y el Decreto N° 4791 de 2008,
la competencia para ordenar la celebracion de contratos del instituto sera el Consejo
Directivo de la Institucion; de todas formas al Rector se le autoriza para contratar directamente
por necesidades urgentes, en una cuantia hasta de veinte (20) salarios minimos legales
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mensuales vigentes, cumpliendo los requisitos establecidos en el presente Reglamento. Los
valores superiores previamente analizados y remitidos por la rectora, seran verificados y

Autorizados por el Consejo directivo, para lo cual se tendra que dar cumplimiento a todo lo
exigido por la Ley 80 de 1993 y sus decretos reglamentarios relacionados con la Contratacion
Estatal.

4. HABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA CONTRATAR

Para efectos de la celebracion de contratos, la Institucion Educativa, dara aplicacion estricta
al régimen de inhabilidades e incompatibilidades consagrado en la legislacion vigente, en
especial a lo dispuesto en la Ley 80 de 1993 y Ley 1150 de 2007 y sus Decretos
Reglamentarios.

Las inhabilidades impiden la celebracion del contrato, so pena de verse afectado de nulidad,
y sin perjuicio de las sanciones administrativas y penales a que haya lugar.

Son inh&biles para participar en licitaciones o concursos, y para celebrar contratos con la
Institucion Educativa:

4.1 Las personas que se hallen inhabilitadas para contratar de acuerdo a lo dispuesto por la
constitucion y las leyes (como disposiciones legales vigentes esta la Ley 11 de 1993 en su
articulo 1, inciso final 2, literal C, la Ley 136 de 1994 en su articulo 47 y decreto 590 de
1993, igualmente el articulo 127 inciso 1 concordante con el articulo 180, numero 4 de la
Constitucién Politica y el articulo 10 de la Ley 80 de 1993, ley 734 del 2002, Ley 1150 de
2007, Decretos Reglamentarios.

4.2 Los que sean miembros del Consejo Directivo y sus asesores.

4.3 Los docentes y administrativos, incluyendo los familiares directos para contratacion de

4.4 tiendas escolares.

4.5 Las personas que tengan vinculo de parentesco, hasta el cuarto grado de consanguinidad,
segundo de afinidad o primero civil con el ordenador del gasto o su delegado y con los
miembros del Consejo Directivo.

5. RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL

5.1 De los servidores publicos:

a. Disciplinaria
b. Civil

c. Penal

d. Fiscal
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5.2 De los Contratistas

a.
b.
C.

Civil
Penal
Disciplinaria

5.3 De los consultores, interventores y asesores

a.
b.

Civil

Penal (por cumplimiento de las obligaciones y por hecho y omisiones que causen dafio o
perjuicio a las entidades)

Disciplinaria

ELEMENTOS COMUNES PARA TODOS LOS CONTRATOS

Capacidad
Consentimiento
Objeto

Causa licita

REQUISITOS PARA CELEBRACION Y PERFECCIONAMIENTO DE LOS CONTRATOS

RUT

Certificado de disponibilidad presupuestal

Documentos de existencia y representacion legal de las personas juridicas expedido por
la entidad competente (Camara de Comercio) vigente

Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del contratista, persona natural o del representante
legal de la persona juridica.

Antecedentes de la Procuraduria y Contraloria consultados por la Instituciéon Educativa
Pension, Salud y A.R.P. (Cuando se trate de Servicios Prestados)

Las que la Ley y Normas concordantes sefiale Fotos de la evidencia de compra o
mantenimientos de la institucion enviadas al correo 0 en medio magnético al momento de presentar
la cuenta de cobro o factura, para poder realizar el pago

Cuadro de exigencias en funcion de las cuantias:

Inferior a 1 Entre 1y <5 Entre 5y <12 Entre 12 y <20
Documento SMMLV SMMLV SMMLV SMMLV
RUT Sl Sl Sl Sl
Certificado de  Disponibilidad S| S| S| S|
Presupuestal.
Documento de existencia vy
representacion Legal vigente de la NO NO S| S|
Persona Juridica expedido por
Cémara de Comercio.
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Sl

Sl

Sl

por escrito sin formalidades plenas.

6 de Servicio)

6 de Servicio)

Certificado de  Antecedentes
Fiscales de  Contraloria y | SI(Consultado porla | SI (Consultado por la Sl (Consutlado porla | Sl (Consutlado por la
Procuraduria General de la | Institucion Educativa) | Institucion Educativa) Institucion Educativa) | Institucién Educativa)
Republica.
Comprobante d.e: pago de apgrtes a Sl (Solg por Sl (Solg por Sl (Solg por I (Solo por prestacién
salud, pension y  riesgos prestacion de prestacion de prestacion de q .

. o o o e Servicios)
profesionales. servicios) servicios) servicios)
Elaboracion de Contrato Sl (Orden de Compra | Sl (Orden de Compra S| S|

8. DOCUMENTOS EXIGIDOS AL CONTRATISTA O PROVEEDOR PARA CULMINAR
PROCESO SEGUN LA CUANTIA DEL CONTRATO.

Documento

Inferior a 1 SMMLV

Entre 1y <4 SMMLV

Entre 4 y <12 SMMLV

Entre 12 y <20 SMMLV

Factura (original) o
Cuenta de  Cobro
(Reg.simplificado)

Sl

Sl

Sl

Sl

Garantia  Unica de
cumplimiento en los
casos que la Ley lo exija
0 lo recomiende el
Consejo Directivo.

NO

NO

Sl

Sl

9. CUANTIA

Con fundamento del articulo 13 de la Ley 715 de 2001, el Consejo Directivo establece que los
procesos de contratacion de la INSTITUCION EDUCATIVA Instituto Nacional De Comercio,
superiores a veinte (20) salarios minimos mensuales legales vigentes, se regiran por la Ley 80
de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 2474 de 2008 y demas normas concordantes.

10. CLASES DE CONTRATOS

a. Contrato sin formalidades plenas
De acuerdo al articulo 13 de la Ley 715 del 2001, se prescindira de las formalidades plenas
cuando el valor del contrato sea igual o inferior a veinte (20) salarios minimos legales
vigentes al momento de la celebracién del contrato.
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En estos casos, las obras, trabajos, suministro de bienes o servicios objeto del trabajo,
deben ser ordenados previamente por escrito por el Rector-Ordenador del Gasto, hasta
por veinte (20) SMMLV.

En el contrato sin formalidades plenas, las érdenes de servicios o de adquisicion de bienes
muebles, deberan precisar por lo menos el objetivo del contrato, la contraprestacion, el
valor, forma de pago, el anticipo, las certificaciones o garantias en los casos que se
requieran segun el criterio del rector, la disponibilidad presupuestal y la firma del ordenador
del gasto.

Adicionalmente a lo anterior, para poder adelantar contratos sin formalidades plenas, bajo
los criterios de seleccion objetiva, dispuestos por la Constitucion Politica y el estatuto
general de contratacion por la administracién publica, estas se efectuaran una vez se
realice un analisis del mercado, escogiendo la propuesta mas favorable para la entidad,
en términos de precio y calidad.

SELECCION DEL CONTRATISTA O PROVEEDOR

Para la seleccion de contratistas o proveedores mediante el proceso de contratacion
directa por cuantia inferior a 20 SMMLYV, diferentes a Prestacion de Servicios personales,
el Rector-Ordenador del gasto, podra seleccionarlo tomando como Unica consideraciéon
los precios de mercado. La solicitud, presentacion de ofertas y consulta de precios se
realizara de acuerdo con la siguiente tabla:

Documento Inferior a1 SMMLV | Entre 1y <5 SMMLV | Entre 5y <12 SMMLV | Entre 12 y <20 SMMLV
Invitacién  escrita  a NO NO NO NO
presentar Oferta
Minimo  de  Ofertas 1 1 2 2
recibidas
Elaboracif’)n de cuadro NO NO NO NO
comparativo

El procedimiento se desarrollara en los siguientes términos:

N

Certificado de disponibilidad presupuestal
Las Ofertas recibidas segun el cuadro anterior deben formar parte integrante de la

Orden de Compra o de Servicio (cuando no requiere contrato)

ook w
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INFORMACION BASICA PARA ORDENES DIRECTAS DE COMPRA DE BIENES Y
PRESTACION DE SERVICIOS.

Las érdenes de compra de bienes o de servicios, entre otros, deben contener por lo menos,
la siguiente informacion:

Numero y fecha

Clase de orden
Proveedor o contratista
Objeto

Valor

Imputacién presupuestal
Firma del Rector

Noos~wbdE

b. Contratos con Formalidades Plenas

Esta clase de contrato debe ser elaborado por escrito, formado por las partes. En el que
ademas de establecer los elementos esenciales del contrato (capacidad, consentimiento,
objeto licito y causa licita), se incluye las clausulas exorbitantes (terminacion unilateral,
modificacion e interpretacion unilateral y caducidad), inhabilidades e incompatibilidades,
cesion, requisitos de ejecucién, interventoria, liquidacion, perfeccionamiento y su
ejecucion, requiere publicacién en la pagina Web o la cartelera de la Institucion educativa
dispuesta para tal fin.

Todo contrato celebrado por la INSTITUCION EDUCATIVA Instituto Nacional de
Comercio cuya cuantia sea superior a veinte (20) SMMLYV, a excepcién de los contratos
de Minima cuantia, al momento del respectivo contrato, debe celebrarse y perfeccionarse
con formalidades plenas y con cumplimiento establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150
de 2007 y sus Decretos reglamentarios.

A continuacién, se sefiala la tabla expresada en SMMLYV para establecer la modalidad de
contrato segun lo establece la Ley 1150 de 2007:

Modalidad de Presupuesto VALOR DEL |VALOR EN $ ANO
Contratar Entidad en SMMLV | CONTRATO 2012

Licitacion o  concurso Inferiores a 120.000 Contratos superiores a )
Pablico (Ley 1150/2007) SMMLV 280 SMMLV Superior a $158.676.000
Seleccion Abreviada :
(Num2 A2 Ley| MeropsatiDOoo ) Contralashasia 260 Hasta $158.676.000
1150/2007)
Minima cuantia (Ley Inferiores a 120.000 Contratos hasta 28 corl;l:s;i(?;glsf 07,,/6%(; la
1150/2007 art.2, ord.b)) SMMLV SMMLV P 0

menor cuantia
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