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CIRCULAR 04 
PROCESO DE INSCRIPCIÓN Y MATRÍCULA ALUMNOS NUEVOS AÑO 2023 

(12 de agosto de 2022) 

Teniendo en cuenta: 

Resolución No 01658 
(28 de abril 2022) 

 

En cumplimiento de los artículos 8, 9,10,11,27, 49 de la resolución 01658 que establece los 

procedimientos y el cronograma de inscripción la primera y segunda semana de septiembre de 
2022  

INFORMA: 

INSCRIPCIÓN DE ALUMNOS NUEVOS 

 

ACTIVIDADES FECHA DE INICIO FECHA DE FINALIZACION 

 
 
 
 

INSCRIPCIÓN PARA 
GRADO TRANSICIÓN. 

 
 

 

 

 

 
 

5 6 7 8 9 

 

 
REQUISITOS: 

✓ REGISTRO CIVIL DE NACIMIENTO Y DEL HERMANO ACTIVO EN LA INSTITUCIÓN (SI APLICA) 
✓ DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL ACUDIENTE (PADRE O MADRE Y/O REPRSENTANTE LEGAL) 
✓ FOTO TAMAÑO CARNET (SUBIDA AL PERFIL) 
✓ RECIBO DE SERVICIOS PÚBLICOS (AGUA O LUZ) DEL ÚLTIMO MES 
✓ DIAGNOSTICO MEDICO (SI HAY ALGUNA CONDICIÓN PARA TENER EN CUENTA) 
✓ ULTIMO BOLETIN O CONSTANCIA ACADÉMICA DEL AÑO 2022 
✓ CERTIFICADO RUV (REGISTRO UNICO DE VÍCTIMAS, SI APLICA) 

 
IMPORTANTE: LA EDAD PARA INGRESAR A TRANSICIÓN ES DE CINCO AÑOS CUMPLIDOS, O QUE LOS CUMPLA 
EN LOS PRIMEROS MESES DEL 2023. 

 

LA LISTA DE ESTUDIANTES SELECCIONADOS PARA GRADO TRANSICIÓN 2023 SE PUBLICARÁ EN LA 
PRIMERA SEMANA DE OCTUBRE DEL 2022, JUNTO CON LOS REQUISITOS DE MATRICULA Y LAS 
FECHAS DE ESTA. 

 

 

PROGRAMACIÓN MATRÍCULA GRADO TRANSICION 2023 
 

LAS MATRICULAS SE REALIZARÁN EN LA SEDE PRINCIPAL DEL 01 DE NOVIEMBRE AL 11 DE 
NOVIEMBRE EN LOS HORARIOS DE 8 A 12 AM Y DE 2 A 6 PM. SEGÚN PROGRAMACIÓN 

 

NOTA: PRESENTAR LOS DOCUMENTOS SIN PERFORAR EN CARPETA COLGANTE DE CARTON COLOR 
MARRON GANCHO PLASTICO. 

LOS ESTUDIANTES QUE TENGAN HERMANOS ACTIVOS EN NUESTRA INSTITUCIÓN EDUCATIVA 
(SEDE B REPÚBLICA DE VENEZUELA/ SEDE A PRINCIPAL) DEBEN ANEXAR REGISTRO CIVIL LEGIBLE 

(DEL HERMANO) JUNTO AL DOCUMENTO DEL ASPIRANTE Y ESPECIFICAR GRADO ACTUAL QUE 
CURSA EN LA INSTITUCIÓN (AÑO LECTIVO 2022 )

EL PROCESO DE INSCRIPCIÓN SE REALIZARÁ EN LÍNEA POR PARTE DE LOS PADRES DE FAMILIA Y/O 
ACUDIENTES Y DEBERÁN CARGAR LOS DOCUMENTOS EN FORMATO PDF DE MANERA INDIVIDUAL EN 
LA PLATAFORMA INSTITUCIONAL OVY. EL LINK DE LA INSCRIPCIÓN SERÁ PUBLICADO EN LA SECCIÓN 
DE NOTICIAS DE LA PÁGINA OVY NACIONAL DE COMERCIO www.instenalcocucuta.edu.co  , JUNTO 
CON EL VIDEO INSTRUCTIVO DEL PROCESO A PARTIR DEL 01 DE SEPTIEMBRE 8 AM. 

SE RECOMIENDA TENER LA FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL ACUDIENTE EN UNA 
SOLA HOJA ANTES DE ESCANEAR. 

2022 
 

2022 
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INSCRIPCIÓN DE ALUMNOS NUEVOS PARA NIVEL DE EDUCACIÓN BÁSICA SECUNDARIA (GRADO 
SEXTO JORNADA DE LA TARDE) DE ACUERDO CON EL PROCESO DE PROYECCIÓN DE CUPOS QUE 

NUESTRA INSTITUCIÓN PUEDE OFRECER PARA EL ACCESO DE ALUMNOS NUEVOS. 
 

                                                     SEDE A PRINCIPAL 

6°   EDUCACIÓN BÁSICA SECUNDARIA 
 

 

 

 
REQUISITOS: 

✓ REGISTRO CIVIL DE NACIMIENTO Y DEL HERMANO ACTIVO EN LA INSTITUCIÓN (SI APLICA) 
✓ FOTOCOPIA TARJETA DE IDENTIDAD 

✓ ULTIMO BOLETÍN DEL GRADO CURSADO 2022  
✓ CÉDULA DEL ACUDIENTE (PADRE O MADRE Y/O REPRSENTANTE LEGAL) 
✓ FOTO RECIENTE TAMAÑO CARNET (SUBIR AL PERFIL) 
✓ RECIBO DE SERVICIOS PÚBLICOS (AGUA O LUZ) DEL ÚLTIMO MES. 
✓ DIAGNOSTICO MEDICO (SI HAY ALGUNA CONDICIÓN PARA TENER EN CUENTA) 
✓ CERTIFICADO RUV (REGISTRO UNICO DE VÍCTIMAS, SI APLICA) 

 
LA LISTA DE ESTUDIANTES SELECCIONADOS PARA GRADO SEXTO JORNADA DE LA TARDE 2023, SE 
PUBLICARÁ EN LA PRIMERA SEMANA DE OCTUBRE DEL 2022, JUNTO CON LOS REQUISITOS DE 
MATRICULA Y LAS FECHAS DE ESTA. 

 

PROGRAMACIÓN MATRÍCULA GRADO SEXTO JORNADA DE LA TARDE 2023 
 

LAS MATRICULAS SE REALIZARÁN EN LA SEDE PRINCIPAL EL 28 Y 30 DE NOVIEMBRE EN LOS 
HORARIOS DE 8 A 12 AM Y DE 2 A 6 PM. SEGÚN PROGRAMACIÓN 

 
NOTA: PRESENTAR LOS DOCUMENTOS SIN PERFORAR EN CARPETA COLGANTE DE CARTON COLOR 
MARRON GANCHO PLASTICO 

 
 
                    
                  Zabdiel Rodríguez Ibarra 
                              Rector. 
 
                                                     

      Proyecto: Angela M. 
 Lisseth  C ,Fabio R. 

EL PROCESO DE INSCRIPCIÓN SE REALIZARÁ EN LÍNEA POR PARTE DE LOS PADRES DE FAMILIA Y/O 
ACUDIENTES Y DEBERÁN CARGAR LOS DOCUMENTOS EN FORMATO PDF DE MANERA INDIVIDUAL EN 
LA PLATAFORMA INSTITUCIONAL OVY. EL LINK DE LA INSCRIPCIÓN SERÁ PUBLICADO EN LA SECCIÓN 
DE NOTICIAS DE LA PÁGINA OVY NACIONAL DE COMERCIO www.instenalcocucuta.edu.co,  JUNTO 
CON EL VIDEO INSTRUCTIVO DEL PROCESO A PARTIR DEL 01 DE SEPTIEMBRE 8 AM. . 

SE RECOMIENDA TENER LA FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL ACUDIENTE EN UNA 
SOLA HOJA ANTES DE ESCANEAR. 
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