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CIRCULAR N° 05 

(25 AGOSTO DEL 2023) 

 

PROCESO DE INSCRIPCIÓN Y MATRÍCULA ESTUDIANTES NUEVOS  

VIGENCIA 2024 
                                              

En cumplimiento de la Resolución N° 01546 (28 de abril de 2023) por la cual se establece el proceso 

de gestión de la cobertura educativa y las directrices, procedimientos y cronograma para definir la 

oferta y atender la demanda de los cupos escolares en las instituciones educativas del municipio, 

 

INFORMA 
 

 

INSCRIPCIÓN DE ESTUDIANTES NUEVOS PARA GRADO TRANSICIÓN 
 

 Se realizará en las fechas del 1 al 20 de septiembre del año 2023. 

 El video instructivo del proceso de inscripción se publicará a partir del 25 de agosto en la página 

principal del Instituto Técnico Nacional de Comercio www.instenalcocucuta.edu.co  

 El proceso de inscripción se realizará de forma virtual por parte de los padres de familia y/o 

acudientes, así mismo, deberán cargar los documentos en formato pdf de manera individual en 

la plataforma institucional OVY. El link de la inscripción será publicado en la página principal 

del instituto técnico nacional de comercio www.instenalcocucuta.edu.co a partir del 01 de 

septiembre. 

 

REQUISITOS QUE DEBEN CARGAR EN FORMATO PDF (CLARO Y LEGIBLE): 

 REGISTRO CIVIL DE NACIMIENTO DEL ASPIRANTE, En el caso de ser extranjeros 

deben cargar el PERMISO DE PROTECCION TEMPORAL (PPT). Finalmente, si tienen un 

hermano activo en la institución deben anexar su REGISTRO CIVIL para demostrar el 

parentesco. 

 DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL ACUDIENTE (PADRE O MADRE Y/O 

REPRESENTANTE LEGAL) Si el acudiente es un tutor o representante legal deberá anexar 

constancia de custodia o soporte legal debidamente autorizado. Se recomienda tener la 

fotocopia del documento de identidad del acudiente en una sola hoja antes de escanear. 

 RECIBO DE SERVICIOS PÚBLICOS (AGUA O LUZ) DEL ÚLTIMO MES. 

 DIAGNOSTICO MEDICO (si hay alguna condición para tener en cuenta). 

 ULTIMO BOLETIN O CONSTANCIA ACADÉMICA DEL GRADO JARDIN. 

 CERTIFICADO RUV - REGISTRO UNICO DE VÍCTIMAS (si aplica) 

 

IMPORTANTE: LA EDAD PARA INGRESAR A TRANSICIÓN ES DE (5) CINCO AÑOS 

CUMPLIDOS. 
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PUBLICACIÓN ADMITIDOS GRADO TRANSICIÓN VIGENCIA  2024 

La lista de estudiantes admitidos para grado transición vigencia 2024 se publicará en la primera 

semana de octubre del 2023, junto con la jornada escolar asignada (mañana o tarde). Así mismo 

se publicarán las fechas y requisitos de matricula (Deben presentar en su totalidad los requisitos 

establecidos). 

 

PROCESO DE MATRÍCULA GRADO TRANSICIÓN VIGENCIA  2024 

Las matriculas para los aspirantes admitidos se realizarán en la sede principal (sede A) a 

partir del 20 de noviembre según horario y programación que se les notificará 

previamente. 

 

 

INSCRIPCIÓN DE ESTUDIANTES NUEVOS PRIMARIA Y SECUNDARIA 
 

 

GRADOS PRIMERO A QUINTO (SEDE B)  

GRADOS SEXTO A NOVENO (SEDE A) 

 

 Se realizará en las fechas del 1 al 20 de septiembre del año 2023. 

 El video instructivo del proceso de inscripción se publicará a partir del 25 de agosto en la página 

principal del Instituto Técnico Nacional de Comercio www.instenalcocucuta.edu.co  

 El proceso de inscripción se realizará de forma virtual por parte de los padres de familia y/o 

acudientes, así mismo, deberán cargar los documentos en formato pdf de manera individual en 

la plataforma institucional OVY. El link de la inscripción será publicado en la página principal 

del instituto técnico nacional de comercio www.instenalcocucuta.edu.co a partir del 01 de 

septiembre. 

 

REQUISITOS QUE DEBEN CARGAR EN FORMATO PDF (CLARO Y LEGIBLE): 

 

 REGISTRO CIVIL DE NACIMIENTO y/o  TARJETA DE IDENTIDAD DEL ASPIRANTE, 

En el caso de ser extranjeros deben cargar el PERMISO DE PROTECCION TEMPORAL 

(PPT). Finalmente, si tienen un hermano activo en la institución deben anexar su REGISTRO 

CIVIL para demostrar el parentesco. 

 DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL ACUDIENTE (PADRE O MADRE Y/O 

REPRESENTANTE LEGAL) Si el acudiente es un tutor o representante legal deberá anexar 

constancia de custodia o soporte legal debidamente autorizado. Se recomienda tener la 

fotocopia del documento de identidad del acudiente en una sola hoja antes de escanear. 

 RECIBO DE SERVICIOS PÚBLICOS (AGUA O LUZ) DEL ÚLTIMO MES 
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 DIAGNOSTICO MEDICO (si hay alguna condición para tener en cuenta) 

 ULTIMO BOLETIN DEL GRADO QUE CURSA ACTUALMENTE (VIGENCIA 2023) 

 COPIA DEL OBSERVADOR DEL GRADO QUE CURSA ACTUALMENTE CON FECHA 

RECIENTE 

 CERTIFICADO RUV - REGISTRO UNICO DE VÍCTIMAS (si aplica) 

 

PUBLICACIÓN ADMITIDOS PRIMARIA Y SECUNDARIA VIGENCIA 2024 

La lista de estudiantes admitidos para los grados donde exista disponibilidad de cupos, tanto de 

primaria como secundaria se publicará en la primera semana de octubre del 2023, junto con la 

jornada escolar asignada para el año lectivo 2024. Así mismo se publicarán las fechas y requisitos 

de matricula (Deben presentar en su totalidad los requisitos establecidos). 

 

PROCESO DE MATRÍCULA PRIMARIA Y SECUNDARIA VIGENCIA 2024 

Las matriculas se realizarán en la sede principal (sede A) a partir del 20 de noviembre según 

horario y programación que se les notificará previamente. 

Los estudiantes que tengan hermanos activos en nuestra institución educativa (sede B república de 

Venezuela / sede A principal) deben anexar registro civil legible (del hermano) junto al documento 

del aspirante y especificar grado actual que cursa en la institución (vigencia 2023) 

 

IMPORTANTE: EL PROCESO DE INSCRIPCIÓN NO GARANTIZA EL CUPO. LOS 

CUPOS SE ASIGNARÁN DE ACUERDO A LA DISPONIBILIDAD EN LOS GRADOS 

SOLICITADOS Y AL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS EN LAS FECHAS 

INDICADAS. 

 

 

“70 AÑOS LIDERANDO LA EDUCACION CUCUTEÑA CON EFICIENCIA Y CALIDAD 

HUMANA” 

 

 

 

 

____________________________________ 

MIGUEL ORLANDO PEÑARANDA DIAZ 

Rector 
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