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CIRCULAR N° 05
(25 AGOSTO DEL 2023)

PROCESO DE INSCRIPCION Y MATRICULA ESTUDIANTES NUEVOS
VIGENCIA 2024

En cumplimiento de la Resolucion N° 01546 (28 de abril de 2023) por la cual se establece el proceso
de gestion de la cobertura educativa y las directrices, procedimientos y cronograma para definir la
oferta y atender la demanda de los cupos escolares en las instituciones educativas del municipio,

INFORMA

INSCRIPCION DE ESTUDIANTES NUEVOS PARA GRADO TRANSICION

Se realizara en las fechas del 1 al 20 de septiembre del afio 2023.

El video instructivo del proceso de inscripcion se publicara a partir del 25 de agosto en la pagina
principal del Instituto Técnico Nacional de Comercio www.instenalcocucuta.edu.co

El proceso de inscripcion se realizara de forma virtual por parte de los padres de familia y/o
acudientes, asi mismo, deberan cargar los documentos en formato pdf de manera individual en
la plataforma institucional OVY. El link de la inscripcion sera publicado en la pagina principal
del instituto técnico nacional de comercio www.instenalcocucuta.edu.co a partir del 01 de
septiembre.

REQUISITOS QUE DEBEN CARGAR EN FORMATO PDF (CLARO 'Y LEGIBLE):

v

RN NN

REGISTRO CIVIL DE NACIMIENTO DEL ASPIRANTE, En el caso de ser extranjeros
deben cargar el PERMISO DE PROTECCION TEMPORAL (PPT). Finalmente, si tienen un
hermano activo en la institucion deben anexar su REGISTRO CIVIL para demostrar el
parentesco.

DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL ACUDIENTE (PADRE O MADRE Y/O
REPRESENTANTE LEGAL) Si el acudiente es un tutor o representante legal debera anexar
constancia de custodia o soporte legal debidamente autorizado. Se recomienda tener la
fotocopia del documento de identidad del acudiente en una sola hoja antes de escanear.

RECIBO DE SERVICIOS PUBLICOS (AGUA O LUZ) DEL ULTIMO MES.
DIAGNOSTICO MEDICO (si hay alguna condicién para tener en cuenta).
ULTIMO BOLETIN O CONSTANCIA ACADEMICA DEL GRADO JARDIN.,
CERTIFICADO RUV - REGISTRO UNICO DE VICTIMAS (si aplica)

IMPORTANTE: LA EDAD PARA INGRESAR A TRANSICION ES DE (5) CINCO ANOS
CUMPLIDOS.
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PUBLICACION ADMITIDOS GRADO TRANSICION VIGENCIA 2024

La lista de estudiantes admitidos para grado transicion vigencia 2024 se publicara en la primera
semana de octubre del 2023, junto con la jornada escolar asignada (mafiana o tarde). Asi mismo
se publicaran las fechas y requisitos de matricula (Deben presentar en su totalidad los requisitos
establecidos).

PROCESO DE MATRICULA GRADO TRANSICION VIGENCIA 2024

Las matriculas para los aspirantes admitidos se realizaran en la sede principal (sede A) a
partir del 20 de noviembre segun horario y programacion que se les notificara
previamente.

INSCRIPCION DE ESTUDIANTES NUEVOS PRIMARIA Y SECUNDARIA

GRADOS PRIMERO A QUINTO (SEDE B)
GRADOS SEXTO A NOVENO (SEDE A)

Se realizaré en las fechas del 1 al 20 de septiembre del afio 2023.

El video instructivo del proceso de inscripcion se publicara a partir del 25 de agosto en la pagina
principal del Instituto Técnico Nacional de Comercio www.instenalcocucuta.edu.co

v' El proceso de inscripcion se realizara de forma virtual por parte de los padres de familia y/o
acudientes, asi mismo, deberan cargar los documentos en formato pdf de manera individual en
la plataforma institucional OVY. El link de la inscripcion serd publicado en la pagina principal
del instituto técnico nacional de comercio www.instenalcocucuta.edu.co a partir del 01 de
septiembre.

REQUISITOS QUE DEBEN CARGAR EN FORMATO PDF (CLARO Y LEGIBLE):

v REGISTRO CIVIL DE NACIMIENTO y/o TARJETA DE IDENTIDAD DEL ASPIRANTE,
En el caso de ser extranjeros deben cargar el PERMISO DE PROTECCION TEMPORAL
(PPT). Finalmente, si tienen un hermano activo en la institucion deben anexar su REGISTRO
CIVIL para demostrar el parentesco.

v DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL ACUDIENTE (PADRE O MADRE Y/O
REPRESENTANTE LEGAL) Si el acudiente es un tutor o representante legal debera anexar
constancia de custodia o soporte legal debidamente autorizado. Se recomienda tener la
fotocopia del documento de identidad del acudiente en una sola hoja antes de escanear.

v RECIBO DE SERVICIOS PUBLICOS (AGUA O LUZ) DEL ULTIMO MES

EFICIENCIA CON CALIDAD HUMANA
EDUCACION PREESCOLAR, BASICA Y MEDIA TECNICA COMERCIAL FUNDADO EL 6 DE MAYO DE 1953
Calle 12 No. 0-40 La Playa, Clcuta Teléfono: 6075483982 Correo: Instenalcom@semcucuta.gov.co



INSTITUTO TECNICO NACTONAL DE COMERCIO LA8A,wman "'E

= Licencia de fancionamisnto de caracter offcial g '1'".1_ A i

H 3 Fesolucion de Aprobacion Me. 2210 del 30 de azosto de 2018 b B
El # SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL :
: v DANE 134001000410 - MIT: 890501113-3 w

s

v DIAGNOSTICO MEDICO (si hay alguna condicion para tener en cuenta)
v' ULTIMO BOLETIN DEL GRADO QUE CURSA ACTUALMENTE (VIGENCIA 2023)

v COPIA DEL OBSERVADOR DEL GRADO QUE CURSA ACTUALMENTE CON FECHA
RECIENTE

v CERTIFICADO RUV - REGISTRO UNICO DE VICTIMAS (si aplica)

PUBLICACION ADMITIDOS PRIMARIA Y SECUNDARIA VIGENCIA 2024

La lista de estudiantes admitidos para los grados donde exista disponibilidad de cupos, tanto de
primaria como secundaria se publicard en la primera semana de octubre del 2023, junto con la
jornada escolar asignada para el afio lectivo 2024. Asi mismo se publicaran las fechas y requisitos
de matricula (Deben presentar en su totalidad los requisitos establecidos).

PROCESO DE MATRICULA PRIMARIA Y SECUNDARIA VIGENCIA 2024

Las matriculas se realizaran en la sede principal (sede A) a partir del 20 de noviembre segun
horario y programacion que se les notificara previamente.

Los estudiantes que tengan hermanos activos en nuestra institucion educativa (sede B republica de
Venezuela / sede A principal) deben anexar registro civil legible (del hermano) junto al documento
del aspirante y especificar grado actual que cursa en la institucion (vigencia 2023)

IMPORTANTE: EL PROCESO DE INSCRIPCION NO GARANTIZA EL CUPO. LOS
CUPOS SE ASIGNARAN DE ACUERDO A LA DISPONIBILIDAD EN LOS GRADOS
SOLICITADOS Y AL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS EN LAS FECHAS
INDICADAS.

“70 ANOS LIDERANDO LA EDUCACION CUCUTENA CON EFICIENCIA Y CALIDAD
HUMANA”
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MI{GUEL-OR: ANDOPENARANDA DIAZ

Rector
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RESOLUCION N° 01546 (28 DE ABRIL
2023)

1 =
INSCRIPCION DE ESTUDIANTES NUE

@ Se realizara en las fechas del 1 al 20 de
septiembre del ano 2023.
@ El proceso de inscripcién se realizaréd

onlineaq fiaves delapeging ADMISIONES DE ESTUDIANTES NUEVOS

institucional

www.instenalcocucuta.edu.co LA TISTA— DE  ESTUDIANTES
@ Se deben diligenciar el formulario y SELECCIONADOS PARA GRADOS
anexar la documentacion alli requerida. TRANSICION Y LOS GRADOS (PRIMARIA-

, . SECUNDARIA) DONDE EXISTE LA
MAS INFORMACION: DISPONIBILIDAD DE CUPOS PARA EL ANO
WWW.INSTENALCOCUCUTA.EDU.CO 2024,SE PUBLICARA EN LA PRIMERA
SEMANA DE OCTUBRE DEL 2023, JUNTO
CON LOS REQUISITOS DE MATRICULA Y

LAS FECHAS DE ESTA.

LAS MATRICULAS SE REALIZARAN EN LA SEDE PRINCIPAL
(SEDE A) A PARTIR DEL 20 DE NOVIEMBRE SEGUN
HORARIO Y PROGRAMACION QUE SE LES NOTIFICARA
PREVIAMENTE.
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