INSTITUCION EDUCATIVA
INSTITUTO TECNICO NACIONAL DE COMERCIO {
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DE CARACTER 5T L
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CONVOCATORIA DE OFERENTES PROCESO DE CONTRATACION PUBLICA
ANO LECTIVO 2025
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CONSIDERACIONES GENERALES

OBJETO: ADQUISICION DE DIPLOMAS Y ACTAS DE GRADO PARA EL NIVEL DE EDUCACION
MEDIA TECNICA, MEDALLAS Y PLACAS, COMO ESTRATEGIA QUE PERMITA EL
RECONOCIMIENTO Y EXALTACION POR MERITOS, DESEMPENO ACADEMICO Y
TECNICO DE EDUCANDOS ADSCRITOS A IA INSTITUCION EDUCATIVA INSTITUTO
TECNICO NACIONAL DE COMERCIO, VIGENCIA 2025.

FECHA DE APERTURA: DIA: 11 MES: 11 ANO: 2025 HORA 7:00 Am
FECHA DE CIERRE: DIA: 14 MES: 11 ANO: 2025 HORA 4:00 Pm
VALOR DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.: $ 7.700.000,0

GENERALIDADES QUE DEBE CONTENER LA OFERTA:

1. Carta de presentacion de la propuesta

2. Aportar propuesta econdmica la cual debera indicar:
a. Valor de la oferta.
b. Forma de pago contra entrega. (No se permite el giro de anticipos)
c. Plazo (5 dias)

Nota: La propuesta debe estar firmada por el oferente (No subsanable)

w

Aportar Fotocopia del documento de identidad

4. Aportar Fotocopia del RUT y/o Certificado de Existencia y Representacién legal con fecha de expedicién
no superior a 60 dias.

5. Aportar certificado de antecedentes: Contraloria, Procuraduria, Policia y Medidas Correctivas.

6. Aportar formato firmado con autorizacion a la Institucién Educativa para la revisién de antecedentes y
medidas correctivas.

7. Causales de rechazo de propuestas: La Institucion Educativa establecera los parametros y especificaciones técnicas

a tener en cuenta por los oferentes, para ello deberéan realizar el analisis detallado al cuadro de actividades y cantidades

suministrado por la misma entidad, el cual debe ser diligenciado guardando de forma estricta el orden y por ningln

motivo se podrd alterar, salvo el caso de imprevistos acontecidos en el transcurso de la ejecucién de las actividades

objeto del contrato y previa intervencion del responsable de la supervision delegado por la Institucion Educativa; por

tanto, aquellos documentos que hagan parte de las especificaciones técnicas y que no sean aportados a la propuesta, seré

causal de rechazo de la misma las siguientes:

Cotizar por un valor superior al presupuesto convocado

Incumplir con lo indicado en la parte de especificaciones técnicas de los bienes o servicios solicitados.

Entregar la propuesta en dia, hora y lugar diferente al sefialado en el cronograma.

No establecer valor econémico en su propuesta.

No aportar aquellos documentos que sean necesarios para los factores de evaluacion.

Cuando existan varias propuestas presentadas por la misma persona, natural o Juridica.

Estar inhabilitado para contratar con entidades publicas (Certificacion: Contraloria, procuraduria, antecedentes
judiciales, medidas correctivas y el de inhabilidades de delitos sexuales que descargara la institucion en el
momento de la evaluacion).

h. Todas aquellas otras causales indicadas en la convocatoria.

@ ao0oTw

Nota: El literal a del numeral 2, por ser necesario para la evaluacion de la propuesta no sera subsanable, ni
por su falta de presentacion, ni en su contenido.

8. Proceso para Legalizacion:

Para que el contrato se entienda legalizado y por consiguiente pueda empezar a ejecutarse el contratista seleccionado tendra
tres (03) dias como plazo contados a partir de la adjudicacion, y deberd cumplir con los siguientes requisitos dependiendo
de si es persona natural o juridica.

a. Constituir las pélizas que se establezcan en el contrato como prenda de garantia para el fiel cumplimiento del
objeto contratado.
b. Firma de las partes.
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c. Todos los gastos que demande la legalizacion del contrato corren por cuenta del Contratista.
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9. Proceso para el Cierre y Liquidacién del Contrato:

a. Pago de aportes al sistema de Pensiones, Salud y ARL (Si es persona natural debera efectuar el pago a nombre
propio segun la actividad a contratar y si es persona juridica debera adjuntar la planilla de pago como empleador).
De otra parte, no se aceptara la certificacion como beneficiario del SISBEN.

b. Paralaliquidacion del contrato el contratista debera aportar el % establecido por estampillas asi:

» Estampilla Pro-hospital Departamental 2%

» Estampilla Pro-desarrollo Cientifico 1 %

» Estampilla Adulto Mayor 2%

» Tasa Pro-deporte y Recreacidn 2% se descuenta en el momento del pago de retenciones en la fuente y reteica
de acuerdo al objeto del contrato.

c. No se efectuaran pagos en efectivo, ni con cheques. Tampoco se permite el giro de anticipos por sugerencia de
los entes de control. La Institucion hara la transferencia o giro electrénico desde la cuenta maestra a la cuenta
registrada por el contratista en el momento de la firma del contrato. Tampoco se podra girar a terceros, tan solo al
primer beneficiario previo descuento de los impuestos de Ley segun (Persona Natural o Juridica).

ESPECIFICACIONES TECNICAS:

ADQUISICION DE DIPLOMAS Y ACTAS DE GRADO PARA EL NIVEL DE EDUCACION MEDIA TECNICA,
MEDALLAS Y PLACAS, COMO ESTRATEGIA QUE PERMITA EL RECONOCIMIENTO Y EXALTACION POR
MERITOS, DESEMPENO ACADEMICO Y TECNICO DE EDUCANDOS ADSCRITOS A IA INSTITUCION
EDUCATIVA INSTITUTO TECNICO NACIONAL DE COMERCIO, VIGENCIA 2025.

ADQUISICION DE DIPLOMAS, ACTAS DE GRADO Y RECONOCIMIENTOS 2025

ITEM DESCRIPCION UND | CANT | V/UNIT VITOTAL

Paquete 11° - Bachiller Técnico, Caracteristicas

DIPLOMA

Escudo de Colombia: Repujado, Tamafio 25 Cm*35 Cm, Tipo de
papel (Kimberly beigs), Gramaje: (300gr), Disefio: (Aportado
por las directivas de la Institucion)

ACTA DE GRADO
1.1. Paquete 177

Tamafio oficio, Tipo de papel (Bond), disefio de fondo
(impresion de seguridad en marca de agua), Gramaje (75gr).

MEDALLAS RECONOCIMIENTOS A GRADUANDOS

Disefio Cruz de Malta, 4 puntas, logo institucional sublimado a
color y cinta estampada INSTENALCO — PROM.2025

PLACAS Y DISTINCIONES:

Varios Conceptos 0 méritos: Tamafio: h: 25 CM,
12 | Material: ( Vidrio - Leyenda). UND 23
Nota: Disefio Aportado por las directivas de la Institucion, asi
como las leyendas.

MEDALLAS RECONOCIMIENTOS A TITULARES,
DIRECTIVOS

1.3. | Varios Conceptos 0 méritos: UND 29
Nota: Disefio Aportado por las directivas de la Institucion, asi
como las leyendas.

VALOR TOTAL DE LAPROPUESTA 7.700.000

El plazo para la ejecucidn del contrato es de cinco (05) dias para la adquisicién de impresos, afio 2025.

rﬁgﬁmaﬂ [Firmado
orgé lvan Osorio Rector

Rector
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FORMATO DE INSCRIPCION DE OFERENTES, RE(;EPCION Y CIERRE DE
PROPUESTAS CONVOCATORIA PUBLICA
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL N° 11 - 000001 DEL 11 DE NOVIEMBRE DE 2025

OBJETO: ADQUISICION DE DIPLOMAS Y ACTAS DE GRADO PARA EL NIVEL DE EDUCACION
MEDIA TECNICA, MEDALLAS Y PLACAS, COMO ESTRATEGIA QUE PERMITA EL
RECONOCIMIENTO Y EXALTACION POR MERITOS, DESEMPENO ACADEMICO Y
TECNICO DE EDUCANDOS ADSCRITOS A IA INSTITUCION EDUCATIVA INSTITUTO
TECNICO NACIONAL DE COMERCIO, VIGENCIA 2025.

FECHA DE APERTURA: DIA: 11  MES: 11 ARNO: 2025 HORA 7:00 Am

FECHA DE CIERRE: DIA: 14  MES: 11 ANO: 2025 HORA 4:00 Pm

VALOR DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: $7.700.000,0

PROPUESTA
N° | FECHA OFERENTE NIT | (SOBRE SELLADO- FIRMA
CANTIDAD)

FUNCIONARIO RECEPTOR

Se cierra con (___) oferentes inscritos, siendo las 4:00p.m. del

Pagadora

de

EDUCACION PREESCOLAR — BASICA Y MEDIA TECNICA COMERCIAL - FUNDADO EL 6 DE MAYO DE 1953

Calle 12 No. 0-40 Teléfono 5483982

de 2025.




